
ZAPROSZENIE DO SKŁADANIA OFERT CENOWYCH 

(dla zamówień o wartości szacunkowej nie przekraczającej równowartości kwoty do 

50 000,00 zł) 

 

Znak sprawy: NR 1/CEPT/2020-PANDA2 

 

I. ZAMAWIAJĄCY 

 

Warszawski Uniwersytet Medyczny 

ul. Żwirki i Wigury 61 

02-091 Warszawa 

REGON: 000288917 

NIP: 525-00-05-828 

Osoba do kontaktu z Wykonawcami 

Beata Piekutowska 

Dyr. Biura CePT 

Warszawski Uniwersytet Medyczny 

ul. Żwirki i Wigury 81 

tel: (022) 57 20 436, 57 20 205, 57 20 439 

e- mail: cept@wum.edu.pl 

 

 

II PRZEDMIOT ZAMÓWIENIA 

 

Zapytanie ofertowe dotyczy przeprowadzenie usługi audytu zewnętrznego, zakończonego 

sporządzeniem Sprawozdania wraz z opinią z realizacji umowy PANDA2/13/2016 z dn. 

27.06.2016 r. dot.  programu wsparcia kosztów utrzymania infrastruktury badawczej PANDA 2. 

Na podstawie umowy dofinasowania programu. Beneficjent wykonuje umowę  w składzie: 

1. Warszawski Uniwersytet Medyczny (WUM) z siedzibą w Warszawie – Lider, ul. Żwirki 

i Wigury 61; 02-091 Warszawa 

2. Uniwersytet Warszawski (UW) z siedzibą w Warszawie, ul. Krakowskie Przedmieście 

26/28, 00-927 Warszawa.  

3. Instytut Biologii Doświadczalnej im. M. Nenckiego PAN (IBD PAN) z siedzibą w Warszawie, 

ul. Pasteura 3, 02-093 Warszawa,  

4. Politechnika Warszawska (PW) z siedzibą w Warszawie, Pl. Politechniki 1, 00-661 

Warszawa,  

5. Instytut Biochemii i Biofizyki PAN (IBB PAN) z siedzibą w Warszawie, przy 

ul. A. Pawińskiego 5a, 02-106 Warszawa,  

6. Instytut Medycyny Doświadczalnej i Klinicznej im. M. Mossakowskiego PAN (IMDiK PAN) 

z siedzibą w Warszawie, ul. Pawińskiego 5, 02-106 Warszawa,  

7. Międzynarodowy Instytut Biologii Molekularnej i Komórkowej (MIBMiK) z siedzibą 

w Warszawie, ul. Ks. Trojdena 4, 02-109 Warszawa,  

8. Instytut Podstawowych Problemów Techniki PAN (IPPT PAN) z siedzibą w Warszawie, 

ul. Świętokrzyska 21, 00-049 Warszawa,  

9. Instytut Wysokich Ciśnień PAN (IWC PAN) z siedzibą w Warszawie, ul. Sokołowska 29/37, 

01-142 Warszawa,  

 

- Okres realizacji umowy PANDA2/13/2016: 27.06.2016 – 31.12.2020 

- Wartość programu stan na dzień 03.07.2020: 18 303 231,98 zł 

- Liczba dokumentów: Ok. 4 200 szt. dokumentów (faktury sprzedaży usług dokumentujące 

przychody) 
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Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia stanowi załącznik nr 1. 

 

III TERMIN REALIZACJI ZAMÓWIENIA: 

 

Zamawiający oczekuje wykonania całości usługi w terminie do maksymalnie do 29 września 

2020 r. 

 

IV. WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU I OPIS SPOSOBU DOKONANIA OCENY 

SPEŁNIENIA TYCH WARUNKÓW: 

 

O udzielenie zamówienia mogą się ubiegać wykonawcy, którzy spełniają łącznie warunki 

dotyczące: 

Posiadania wiedzę i doświadczenie w realizacji: 

1. w okresie ostatnich 3 lat przed upływem składania oferty wykonał co najmniej 3 usługi 

odpowiadające swoim rodzajem usłudze stanowiącej przedmiot niniejszego 

postępowania o wartości brutto projektu nie mniejszej niż 1 000 000,00 zł (słownie: jeden 

milion złotych) każda. Za usługi odpowiadające swoim rodzajem Zamawiający uzna 

zamówienia, które polegały na przeprowadzeniu audytów projektów zakończonych 

wydaniem Sprawozdania z przeprowadzonego audytu wraz z opinią 

2. Audyt przeprowadza audytor, którym może być:  

1) osoba spełniająca warunki określone w art. 286 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. 
o finansach publicznych (Dz.U. z 2017 r. poz. 2077, z póź. zm.);  

2) osoba prawna lub jednostka organizacyjna nieposiadająca osobowości prawnej, 
zatrudniająca przy przeprowadzaniu audytu osoby, o których mowa w pkt. 1).  

3.  Zamawiający nie uzna ww. warunku w przypadku, gdy:  

1) podmiot zależny od audytowanego podmiotu, 

2) podmiot dokonujący badania sprawozdania finansowego audytowanego podmiotu w 
okresie 3 lat poprzedzających audyt . 

 

 

V. KRYTERIA OCENY OFERT ORAZ SPOSÓB OCENY OFERT 

 

Najniższa cena brutto - 100 % 

Cena zaproponowana i ustalona w ofercie jest ceną brutto (zawierającą obowiązujący podatek 

VAT) i musi zawierać wszelkie koszty niezbędne do zrealizowania zamówienia. Cena ofertowa 

podana przez wykonawcę obowiązuje przez okres ważności umowy i nie podlega waloryzacji. 

Rozliczenia pomiędzy Zamawiającym a wykonawcą prowadzone będą wyłącznie w PLN.  

 

VI. TERMIN ZWIĄZANIA OFERTĄ 

 

a. Termin związania ofertą wynosi 30 dni. Bieg terminu rozpoczyna się wraz z upływem 

terminu składania ofert. 

b. Oferta złożona w postępowaniu, przestaje wiązać w przypadku wyboru innej oferty lub 

zamknięcia postępowania bez dokonania wyboru wykonawcy. 

 

 

 



 

VII. MIEJSCE DOSTAWY usługi, która jest przedmiotem zapytania ofertowego: 

 

Biuro CePT 

Warszawski Uniwersytet Medyczny WUM 

ul. Żwirki i Wigury 81 

02-109 Warszawa 

 

Miejsce wykonania audytu: 

 

Do uzgodnienia z Zamawia ze względu na obostrzenia dot. pandemii COVID 19. 

 

VIII. SPOSÓB PRZYGOTOWANIA OFERTY: 

 

1. Oferta powinna być sporządzona zgodnie z postanowieniami niniejszego zaproszenia. 

2. Oferta powinna być sporządzona w języku polskim. 

3. Oferta powinna być napisana w sposób czytelny wg wzoru stanowiącego Załącznik nr 2 

do zaproszenia. 

4. Oferta powinna być podpisana. 

5. Oferta musi być oznaczona znakiem sprawy: NR 1/CEPT/2020-PANDA2. 

 

IX. WYKAZ OŚWIADCZEŃ I DOKUMENTÓW, JAKIE NALEŻY DOSTARCZYĆ W CELU 

POTWIERDZENIA SPEŁNIANIA WARUNKÓW UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU: 

 

Zamawiający wymaga złożenia dodatkowych dokumentów potwierdzających spełnienia 

warunków udziału w postępowaniu: 

1. Wykaz wykonanych, a w przypadku świadczeń okresowych lub ciągłych również 

wykonywanych usług w zakresie niezbędnym do wykazania spełniania warunku wiedzy 

i doświadczenia w okresie ostatnich trzech lat przed upływem terminu składania ofert, 

a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy - w tym okresie, z podaniem ich 

wartości, przedmiotu, dat wykonania i odbiorców stanowiącym Załącznik nr 3 do 

zapytania ofertowego. 

2. Wykaz osób, które będą uczestniczyć w wykonywaniu zamówienia, w szczególności 

odpowiedzialnych za świadczenie usług, wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji 

zawodowych, doświadczenia i wykształcenia niezbędnych do wykonania zamówienia, 

a także zakresu wykonywanych przez nie czynności, oraz informacją o podstawie do 

dysponowania tymi osobami, stanowiącym Załącznik nr 4 do zapytania ofertowego. 

 

X. TERMIN  I SPOSÓB SKŁADANIA OFERT 

 

1. Oferty należy złożyć do dnia 3 sierpnia  2020 roku do godziny 12.00. 

2. Oferty można składać:  

a) w wersji drukowanej na adres: Biuro CePT Warszawskiego Uniwersytetu Medycznego, 

ul. Żwirki i Wigury 81; 02-109 Warszawa I piętro, pok. 64. Prosimy o następujące 

oznaczenie oferty na kopercie: NR 1/CEPT/2020-PANDA2. Wskazane jest aby koperta 

była opatrzona nazwą i adresem Wykonawcy  



b) w wersji elektronicznej przesłanej pocztą e-mail w pliku zabezpieczonym przed edycją 

np. pdf na adres cept@wum.edu.pl. Prosimy o następujące oznaczenie ofert w tytule 

wiadomości NR 1/CEPT/2020-PANDA2.  

3. W przypadku wybrania przez Wykonawcę wersji złożenia oferty opisanej w pkt. 2b 

Zamawiający może żądać dostarczenia oryginału oferty w terminie nie późniejszym niż do 

dnia podpisania umowy.  

4. Oferty złożone po terminie wskazanym w pkt.1 będą zwrócone Wykonawcy. 

5. Wykonawca przed upływem terminu do składania ofert ma prawo:  

a) wycofać ofertę poprzez złożenie pisemnego powiadomienia drogą opisaną dla 

składania ofert,  

b) zmienić ofertę – powiadomienie o wprowadzeniu zmian musi być złożone wg takich 

samych zasad jak składana oferta, odpowiednio oznakowanych z dopiskiem „ZAMIANA 

OFERTY”  

 

XI. Opis sposobu obliczania ceny oferty 

 

1. Wykonawca winien wypełnić druk Formularza Ofertowego stanowiący Załącznik nr 2 

do niniejszego Zaproszenia, podając cenę netto zawierającą wszystkie składniki kosztów 

bez podatku VAT, kwotę podatku VAT oraz cenę brutto. 

2. W cenie ofertowej Wykonawca zobowiązany jest ująć wszystkie przewidywane koszty 

związane z realizacją zamówienia, w tym podatek VAT naliczony zgodnie 

z obowiązującymi przepisami oraz wszystkie inne koszty wynikające z zapisów 

zaproszenia i wzoru umowy. 

3. Jeżeli zostanie złożona oferta, której wybór prowadziłby do obowiązku podatkowego 

Zamawiającego - zgodnie z przepisami o podatku od towarów i usług w zakresie 

dotyczącym wewnątrz wspólnotowego nabycia towarów i usług , Zamawiający w celu 

oceny takiej oferty doliczy do przedstawionej w niej ceny netto podatek od towarów 

i usług, który miałby obowiązek wpłacić zgodnie z obowiązującymi przepisami. 

4. Kwota wynagrodzenia netto zostanie powiększona o należny podatek VAT obowiązujący 

w dniu wystawienia faktury w sytuacji gdy Wykonawca ma miejsce i siedzibę poza 

terytorium RP, i zgodnie z przepisami ustawy z dnia 11 marca 2014 r. o podatku od 

towarów i usług (Dz. U. z 2016 r., poz. 710, z późn zm.), obowiązek podatkowy powstanie 

u Zamawiającego, podatek ten poniesie i rozliczy zamawiający. 

a) W przypadku zaistnienia sytuacji opisanej w ustępie X pkt 5 Zamawiający dokona 

stosownych zmian we wzorze umowy na podstawie otrzymanego od Wykonawcy 

oświadczenia. 

5. Ceny oferty należy podać w złotych polskich z dokładnością do dwóch miejsc po 

przecinku. 

6. Zamawiający nie przewiduje rozliczeń w walutach obcych. 

7. W cenie oferty należy podać cenę netto i cenę brutto z uwzględnieniem podatku od 

towarów i usług (VAT). Do porównania ofert będzie brana cena brutto (tj. z podatkiem 

VAT). 

8. Ceny określone przez Wykonawcę zostaną ustalone na okres ważności umowy i nie będą 

podlegały zmianom, z zastrzeżeniem postanowień zawartych w umowie. 

9. Zamawiający w toku badania i oceny ofert może żądać w określonym terminie od 

Wykonawcy wyjaśnień dotyczących treści złożonych ofert 
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10. Zamawiający w celu ustalenia czy oferta zawiera rażąco niską ceną w stosunku do 

przedmiotu zamówienia zwróci się do Wykonawcy o udzielenie w określonym terminie 

wyjaśnień. 

11. Zamawiający odrzuci ofertę Wykonawcy, który nie złożył wyjaśnień lub jeżeli dokonana 

ocena wyjaśnień potwierdzi, że oferta zawiera rażąco niską cenę w stosunku do 

przedmiotu zamówienia lub nie jest niezgodna z treścią Zaproszenia do składania ofert. 

12. Zamawiający poprawi w ofercie oczywiste omyłki pisarskie i rachunkowe oraz inne 

omyłki polegające na niezgodności oferty z treścią Zaproszenia do składania ofert, nie 

powodujące istotnych zmian w treści oferty 

 

XII. Wybór i zawiadomienie o zawarciu umowy 

  

1. Zamawiający wybierze ofertę spełniająca wymagana Zamawiającego i najkorzystniejszą 

na podstawie kryteriów oceny ofert, określonych w niniejszym Zaproszeniu.  

2. Zamawiający zamieści ogłoszenie o wyniku postępowania na stronie: 

www.biurocept.wum.edu.pl. 

 

XIII. Istotne postanowienia umowy  

 

Wzór umowy stanowi Załącznik nr 5.   

 

XIV. Informacja skierowana do osób fizycznych, ujawnionych w sposób bezpośredni 

w związku prowadzonym postępowaniem o udzielenie niniejszego zamówienia 

 

1. Zamawiający informuje, że w przypadku: 

a) osób fizycznych, 

b) osób fizycznych, prowadzących jednoosobową działalność gospodarczą, 

c) pełnomocnika Wykonawcy będącego osobą fizyczną, 

d) członka organu zarządzającego Wykonawcy, będącego osobą fizyczną, 

e) osoby fizycznej skierowanej do przygotowania i przeprowadzenia niniejszego 

postępowania, 

będzie przetwarzał dane osobowe, które uzyska bezpośrednio w toku prowadzonego 

postępowania. 

W związku z powyższym, zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu 

Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób 

fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego 

przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie 

o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej „RODO”, 

2.  Zamawiający informuje Panią/Pana, że: 

a) Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest: 

WARSZAWSKI UNIWERSYTET MEDYCZNY, 

ul. Żwirki i Wigury 61, 

02-091 Warszawa; 

reprezentowany przez Rektora WUM 

3. Administrator powołał Inspektora Ochrony Danych Osobowych, z którym można się 

kontaktować:  

adres e-mail: iod@wum.edu.pl, tel.: +48 22 57 20 320; 



4. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b RODO w celu 

otrzymania informacji handlowych niezbędnych dla oszacowania przedmiotu 

zamówienia, zgodnie z przepisami ustawy o zamówieniach publicznych lub zawarcia 

umowy w wyniku niniejszego postępowania o udzielenie zamówienia; 

5. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu 

związanym z wypełnieniem obowiązków prawnych, w tym niezbędnych dla ustalenia, 

dochodzenia lub obrony roszczeń, a także wynikających z obowiązku archiwizacji 

w oparciu o obowiązujące przepisy; 

6. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. f RODO do 

celów wynikających z prawnie uzasadnionych interesów realizowanych przez 

Administratora lub przez stronę trzecią, w szczególności poprzez prowadzenie działań 

analitycznych, statystycznych, promujących działalność Administratora; 

7. Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym 

udostępniona zostanie dokumentacja prowadzonego postępowania w oparciu 

o wewnętrzne regulacje, postanowienia ustawy prawo zamówień publicznych, wytyczne 

programów operacyjnych, krajowych, regionalnych, jak również w oparciu 

o postanowienia zawieranych umów o dofinansowanie. 

8. Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane, przez okres 4 lat od dnia zakończenia 

niniejszego postępowania lub określonego postępowania o udzielenie zamówienia, 

a jeżeli czas trwania umowy lub zasady oraz wytyczne dot. przechowywania 

i archiwizacji dokumentacji projektowej przekraczają 4 lata, okres przechowywania 

obejmuje cały czas trwania umowy lub okres wskazany w dokumentach programów 

operacyjnych krajowych, regionalnych, jak i w zawieranych umowach o dofinansowanie; 

9. Obowiązek podania przez Panią/Pana danych osobowych bezpośrednio Pani/Pana 

dotyczących jest wymogiem formalnym, związanym z udziałem w postępowaniu 

o udzielenie zamówienia; 

10. W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane 

w sposób zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO; 

11. Posiada Pani/Pan: 

a) na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana 

dotyczących; 

b) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych; 

c) na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia 

przetwarzania danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w 

art. 18 ust. 2 RODO; 

d) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy 

uzna Pani/Pan, że przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących 

narusza przepisy RODO; 

12. Nie przysługuje Pani/Panu: 

a) w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych; 

b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO; 

c) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych 

osobowych, gdyż podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych 

jest art. 6 ust. 1 lit. b i c RODO. 

Zamawiający jednocześnie informuje, że Wykonawca ubiegając się o udzielenie niniejszego 

zamówienia jest zobowiązany do wypełnienia obowiązku informacyjnego przewidzianego 

w art. 13 lub 14 RODO względem osób fizycznych, których dane osobowe Wykonawca 



bezpośrednio lub pośrednio pozyskał i których dane przekaże Zamawiającemu, chyba że ma 

zastosowanie co najmniej jedno z włączeń, o których mowa w art. 14 ust. 5 RODO lub zgodnie 

z art. 13 ust. 4 RODO, osoba fizyczna, której dane dotyczą, dysponuje informacjami, o których 

mowa na wstępie. 

 

XV. Postanowienia końcowe  

 

1. Zamawiający zastrzega sobie prawo do unieważnienia lub zamknięcia postępowania 

o udzielenie zamówienia, na każdym jego etapie bez podania przyczyny. 

2. Zamawiający zastrzega sobie możliwość wyboru kolejnej, najkorzystniejszej spośród 

pozostałych ofert, jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana jako 

najkorzystniejsza, uchyli się od realizacji zamówienia lub zawarcia umowy w sprawie 

zamówienia publicznego. 

3. Do spraw nieuregulowanych w niniejszym Zaproszeniu mają zastosowanie przepisy 

ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (Dz. U. z 1964 r. Nr 16, poz. 93 ze zm.) 

i ustawy z dnia 17 listopada 1964 r. — Kodeks postępowania cywilnego (Dz. U. z 2005 r. 

Nr 178, poz.  1478). 

4. Wszelkie koszty związane z przygotowaniem oferty ponosi Wykonawca. 

 

 

Załączniki:  

1. Załącznik nr 1- Opis przedmiotu zamówienia.  

2. Załącznik nr 2 - Formularz ofertowy. 

3. Załącznik nr 3 - Wykaz wykonanych/wykonywanych usług . 

4. Załącznik nr 4 - Wykaz osób, które będą uczestniczyć w wykonywaniu zamówienia. 

5. Załącznik nr 5 - Wzór umowy. 

 

 

 


