ZAPROSZENIE DO SKEADANIA OFERT CENOWYCH

(dla zamowien o wartosci szacunkowej nie przekraczajqcej réwnowartosci kwoty do

50 000,00 z1)
Znak sprawy: NR 2 /CEPT/2020
1. ZAMAWIAJACY
Warszawski Uniwersytet Medyczny Osoba do kontaktu z Wykonawcami
ul. Zwirki i Wigury 61 Beata Piekutowska
02-091 Warszawa Dyr. Biura CePT
REGON: 000288917 Warszawski Uniwersytet Medyczny
NIP: 525-00-05-828 ul. Zwirki i Wigury 81
tel: (022) 57 20 436,57 20 205,57 20 439
e- mail: cept@wum.edu.pl

II. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

1. Zapytanie ofertowe dotyczy przeprowadzenia ustugi przygotowania strategii kampanii
promocyjnej projektéw realizowanych i planowanych do realizacji przez Konsorcjum CePT w
sktad ktérego wchodza:

1)
2)
3)
4)
5)
6)
7)
8)
9)

Warszawski Uniwersytet Medyczny (WUM)

Uniwersytet Warszawski (UW)

Instytut Biologii Doswiadczalnej im. M. Nenckiego PAN (IBD PAN)

Politechnika Warszawska (PW)

Instytut Biochemii i Biofizyki PAN (IBB PAN)

Instytut Medycyny Doswiadczalnej i Klinicznej im. M. Mossakowskiego PAN (IMDiK PAN),
Miedzynarodowy Instytut Biologii Molekularnej i Komérkowej (MIBMiK)

Instytut Podstawowych Probleméw Techniki PAN (IPPT PAN)

Instytut Wysokich Cisnient PAN (IWC PAN)

10) Instytut Biocybernetyki i Inzynierii Biomedycznej im. Macieja Natecza PAN.
2. Wykonawca zobowigzany jest zapoznac sie z dziatalno$cig Centrum Badan Przedklinicznych i
Technologii CePT https://cept.wum.edu.pl/ oraz w wilasnym zakresie uzyska¢ wszystkie

dodatkowe informacje niezbedne do realizacji zamdéwienia, w szczegdlnosci dotyczace
realizowanych i planowanych do realizacji projektéow CePT i na tej podstawie przygotowac
Strategie kampanii promocyjnej, ktéra zawieraé bedzie co najmniej:

1)
2)
3)
4)
5)
6)
7)

Analize SWOT.

Analize rynku i konkurencji.

Business Model Canvas.

Archetyp marki,

Misje 1 wizje,

Budzet,

Liste szczeg6towa zadan wraz z okresleniem czasu niezbednego na ich wykonanie i
planowanym budzetem, w formie harmonogramu.
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8) Istotne postanowienia umowy dot. przeprowadzenia Kampanii PR na podstawie strategii,
w tym w zakresie dotyczacym odbioréw czeSciowych, zwigzanych z postepem prac, a
takze praw autorskich i p6l eksplantacji.
3. Narealizacje niniejszego zamowienia Zamawiajacy przeznaczyt kwote 31 500 ztotych (brutto).
4. Na realizacje kampanii promocyjnej zgodnie z przygotowang w ramach niniejszego
zaméwienia Strategia Zamawiajagcy ma zamiar przeznaczy¢ kwote do 150 000 zt brutto.
Powyzsza kwota nie bedzie obejmowac kosztu wynajmu sal dla potrzeb np. organizacji
konferencji i spotkan, ustug cateringowych, nagto$nienia, urzadzen multimedialnych i tym
podobnych. Powyzszy warunek musi zosta¢ uwzgledniony przez Wykonawce w
przygotowywanej Strategii.

I11. TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA:
Do 30 listopada 2020 r.

IV. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU I OPIS SPOSOBU DOKONANIA OCENY
SPEENIENIA TYCH WARUNKOW:

O udzielenie zamo6wienia mogg sie ubiega¢ wykonawcy, ktérzy spelniaja warunki dotyczace
zdolno$ci technicznych i zawodowych, a mianowicie:

1. W okresie ostatnich 3 lat przed uptywem skladania oferty wykonali co najmniej 2 ustugi
odpowiadajace swoim rodzajem ustudze stanowiagcej przedmiot niniejszego postepowania.
Za ustugi odpowiadajace swoim rodzajem Zamawiajacy uzna zamoéwienia, ktore polegaty na
przygotowaniu strategii PR dla podmiotéw dziatajacych w obszarze biomedycyny lub
obszarach pokrewnych, zwigzanych z ochrong zdrowia, medycyng, o warto$ci kazdej z tych
ustug nie mniejszej niz 30 000 ztotych.

Na potwierdzenie spetniania powyzszego warunku Wykonawca przedstawi wraz z oferta
dowody potwierdzajgce wykonanie tych zaméwien. Przy czym dowodami, o ktorych mowa
powyzej, sg referencje badz inne dokumenty wystawione przez podmiot, na rzecz ktérego
ustugi bylty wykonywane, a jezeli z uzasadnionej przyczyny o obiektywnym charakterze
Wykonawca nie jest w stanie uzyskac tych dokumentéw — oswiadczenie Wykonawcy;

2. Dysponuje co najmniej 2 osobami zdolnymi do wykonania zaméwienia, zapewniajacymi
realizacje zaméwienia na odpowiednim poziomie jakoSci, posiadajacymi do$wiadczenie w
przygotowaniu strategii co najmniej dwoch kampanii promujacych wizerunek podmiotéw lub
projektéw w obszarze biomedycyny lub obszarach pokrewnych, zwigzanych z ochrong
zdrowia, medycyna, w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadania ofert i
kazda z tych kampanii trwata przez okres co najmniej 6 miesiecy.

V. KRYTERIA OCENY OFERT ORAZ SPOSOB OCENY OFERT

Lp. OPIS KRYTERIOW OCENY ZNACZENIE (%)
1. Cena oferty brutto 70
2. Zasoby merytoryczne i materialne 30




1) W Kkryterium ,,Cena’’ (Kc) — 70 %

gdzie:

Chin

Kc = ------- X 70 % x 100
Co

Kc - liczba punktow przyznanych ocenianej ofercie w kryterium ,,Cena”
C min — najnizsza zaoferowana cena (brutto)
Co  — cena oferty oceniangj
100 — wspotczynnik staty

2) W kryterium ,,Zasoby merytoryczne i materialne” (Kz) — 30%, Zamawiajacy
kazdej ofercie ocenianej, przyzna aczng liczbe¢ punktow (max. 30 pkt.) obliczong w
oparciu o nastepujaca zasade:

Wykonawca, ktory w Formularzu ofertowym, stanowigcym Zatgcznik nr 1 Zaproszenia
do sktadania ofert, wykaze dodatkowe zadania nie przewidziane przez
Zamawiajacego W ust. 2 Rozdziale Il, a zadania te z punktu widzenia wiedzy i
doswiadczenia Wykonawcy sg uzasadnione merytorycznego, za kazde takie zadanie
Zamawiajacy przyzna max. po 10 punktéw, jednak nie wigcej niz 30 punktdéw tacznie,
z zastrzezeniem, ze koszt tych zadan zostanie uwzgledniony w cenie oferty, a taczna
cena oferty nie przekrocza kwoty przywotanej w ust. 3 Rozdziatu II.

Cena zaproponowana i ustalona w ofercie jest ceng brutto (zawierajaca obowigzujacy podatek
VAT) i musi zawiera¢ wszelkie koszty niezbedne do zrealizowania zamoéwienia. Cena ofertowa
podana przez wykonawce obowigzuje przez okres wazno$ci umowy i nie podlega waloryzacji.
Rozliczenia pomiedzy Zamawiajgcym a wykonawca prowadzone beda wylacznie w PLN.

VI. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

1) Termin zwigzania ofertg wynosi 30 dni. Bieg terminu rozpoczyna sie wraz z uplywem terminu
sktadania ofert.

2) Oferta ztozona w postepowaniu, przestaje wigza¢ w przypadku wyboru innej oferty lub
zamkniecia postepowania bez dokonania wyboru wykonawcy.

VII. MIEJSCE DOSTAWY ustugi, ktdra jest przedmiotem zapytania ofertowego:
Biuro CePT

Warszawski Uniwersytet Medyczny WUM

ul. Zwirki i Wigury 81

02-109 Warszawa

Miejsce wykonania ustugi:

Do uzgodnienia, przy czym Zamawiajacy dopuszcza korespondencyjna droge uzgodnien z uwagi
stan pandemii COVID 19.

VIIL. SPOSOB PRZYGOTOWANIA OFERTY:



1. Oferta powinna by¢ sporzadzona zgodnie z postanowieniami niniejszego zaproszenia.

2. Oferta powinna by¢ sporzadzona w jezyku polskim.

3. Oferta powinna by¢ napisana w sposéb czytelny wg wzoru stanowigcego Zataczniki nr 1,
2 i3 do Zaproszenia.

4. Oferta powinna by¢ podpisana.

5. Oferta musi by¢ oznaczona znakiem sprawy: NR 2 /CEPT/2020

IX. WYKAZ OSWIADCZEN I DOKUMENTOW, JAKIE NALEZY DOSTARCZYC W CELU
POTWIERDZENIA SPELNIANIA WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU:

Zamawiajacy wymaga zlozenia wraz z oferta dokumentéw potwierdzajacych spetnienia
warunkow udziatu w postepowaniu, o ktérych mowa w Rozdziale IV tj.:

1. Wykazu wykonanych, a w przypadku $wiadczen okresowych lub ciggltych rowniez
wykonywanych ustug w zakresie niezbednym do wykazania spetniania warunku wiedzy
i doswiadczenia w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadania ofert,
ajezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krdétszy - w tym okresie, z podaniem ich
wartos$ci, przedmiotu, dat wykonania i odbiorcow stanowigcym Zatacznik nr 2 do
zapytania ofertowego.

2. Wykaz osdb, ktére beda uczestniczy¢ w wykonywaniu zamoéwienia, w szczegdlnoSci
odpowiedzialnych za Swiadczenie ustug, wraz z informacjami na temat ich do$wiadczenia
niezbednego do wykonania zaméwienia, atakze zakresu wykonywanych przez nie
czynnosci, oraz informacja o podstawie do dysponowania tymi osobami, stanowigcym
Zalgcznik nr 3 do zapytania ofertowego.

X. TERMIN I SPOSOB SKEADANIA OFERT

1. Oferty nalezy zlozy¢ do 30.09. 2020 roku do godziny 12.00.
2. Oferty mozna sktadac:

a) w wersji drukowanej na adres: Biuro CePT Warszawskiego Uniwersytetu Medycznego,
ul. Zwirki i Wigury 81; 02-109 Warszawa | pietro, pok. 64. Prosimy o nastepujgce
oznaczenie oferty na kopercie: NR 2/CEPT/2020. Wskazane jest, aby koperta byta
opatrzona nazwag i adresem Wykonawcy

b) w wersji elektronicznej przestanej poczta e-mail w pliku zabezpieczonym przed edycja
np. pdf na adres cept@wum.edu.pl. Prosimy o nastepujace oznaczenie ofert w tytule
wiadomosci NR 2 /CEPT/2020.

3. W przypadku wybrania przez Wykonawce wersji ztozenia oferty opisanej w pkt. 2b
Zamawiajacy moze zada¢ dostarczenia oryginatu oferty w terminie nie péZniejszym niz do
dnia podpisania umowy.

4. Oferty ztozone po terminie wskazanym w pkt.1 bedg zwr6cone Wykonawcy.

5.  Wykonawca przed uptywem terminu do sktadania ofert ma prawo:

a) wycofa¢ oferte poprzez zlozenie pisemnego powiadomienia droga opisang dla
sktadania ofert,

b) zmieni¢ oferte - powiadomienie o wprowadzeniu zmian musi by¢ ztozone wg takich
samych zasad jak sktadana oferta, odpowiednio oznakowanych z dopiskiem ,ZAMIANA
OFERTY”

XI. Opis sposobu obliczania ceny oferty
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1. Wykonawca winien wypelni¢ druk Formularza Ofertowego stanowiacy Zatacznik nr 1
do niniejszego Zaproszenia, podajac cene netto zawierajaca wszystkie sktadniki kosztow
bez podatku VAT, kwote podatku VAT oraz cene brutto.

2. W cenie ofertowej Wykonawca zobowiazany jest uja¢ wszystkie przewidywane koszty
zwigzane z realizacja zamoOwienia, w tym podatek VAT naliczony zgodnie
z obowigzujacymi przepisami oraz wszystkie inne koszty wynikajagce z zapiséow
zaproszenia i wzoru umowy.

3. Jezeli zostanie zloZzona oferta, ktérej wybor prowadzitby do obowigzku podatkowego
Zamawiajgcego - zgodnie z przepisami o podatku od towardéw i ustug w zakresie
dotyczacym wewnatrz wspoélnotowego nabycia towardéw i ustug , Zamawiajacy w celu
oceny takiej oferty doliczy do przedstawionej w niej ceny netto podatek od towaréw
i ustug, ktéry miatby obowigzek wptaci¢ zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.

4. Kwota wynagrodzenia netto zostanie powiekszona o nalezny podatek VAT obowiazujacy
w dniu wystawienia faktury w sytuacji gdy Wykonawca ma miejsce i siedzibe poza
terytorium RP, i zgodnie z przepisami ustawy z dnia 11 marca 2014 r. o podatku od
towarow i ustug (Dz. U.z 2016 r., poz. 710, z pdZn zm.), obowigzek podatkowy powstanie
u Zamawiajacego, podatek ten poniesie i rozliczy zamawiajacy.

a) W przypadku zaistnienia sytuacji opisanej w ustepie X pkt 5 Zamawiajacy dokona
stosownych zmian we wzorze umowy na podstawie otrzymanego od Wykonawcy
o$wiadczenia.

5. Ceny oferty nalezy poda¢ w ztotych polskich z dokladnoscia do dwoch miejsc po
przecinku.

6. Zamawiajgcy nie przewiduje rozliczen w walutach obcych.

7. W cenie oferty nalezy poda¢ cene netto i cene brutto z uwzglednieniem podatku od
towardéw i ustug (VAT). Do poréwnania ofert bedzie brana cena brutto (tj. z podatkiem
VAT).

8. Ceny okreslone przez Wykonawce zostang ustalone na okres wazno$ci umowy i nie beda
podlegaty zmianom, z zastrzezeniem postanowien zawartych w umowie.

9. Zamawiajacy w toku badania i oceny ofert moze Zzada¢ w okre$lonym terminie od
Wykonawcy wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych ofert

10. Zamawiajacy w celu ustalenia czy oferta zawiera razgco niska ceng w stosunku do
przedmiotu zamoéwienia zwréci sie do Wykonawcy o udzielenie w okreslonym terminie
wyjasnien.

11. Zamawiajgcy odrzuci oferte Wykonawcy, ktéry nie ztozyt wyjasnien lub jezeli dokonana
ocena wyjasnien potwierdzi, ze oferta zawiera razaco niska cene w stosunku do
przedmiotu zamowienia lub nie jest niezgodna z tre$cig Zaproszenia do sktadania ofert.

12. Zamawiajacy poprawi w ofercie oczywiste omytki pisarskie i rachunkowe oraz inne
omytki polegajace na niezgodnosci oferty z tre$cia Zaproszenia do sktadania ofert, nie
powodujace istotnych zmian w tresci oferty

XII. Wybér i zawiadomienie o zawarciu umowy

1. Zamawiajacy wybierze oferte spelniajgca wymagana Zamawiajacego i najkorzystniejsza
na podstawie kryteriow oceny ofert, okreslonych w niniejszym Zaproszeniu.

2. Zamawiajacy zamieSci ogloszenie o wyniku postepowania na stronie:
www.biurocept.wum.edu.pl.



XIII. Istotne postanowienia umowy

Wzér umowy stanowi Zatgcznik nr 4

XIV._Informacja skierowana do oséb fizycznych, ujawnionych w sposéb bezposredni

w zwiazku prowadzonym postepowaniem o udzielenie niniejszego zamdéwienia

N

Zamawiajacy informuje, ze w przypadku:

a) osob fizycznych,

b) os6b fizycznych, prowadzacych jednoosobowa dziatalno$¢ gospodarcza,

c) pelnomocnika Wykonawcy bedacego osobg fizyczna,

d) cztonka organu zarzadzajacego Wykonawcy, bedacego osobag fizyczng,

e) osoby fizycznej skierowanej do przygotowania i przeprowadzenia niniejszego

postepowania,
bedzie przetwarzal dane osobowe, ktére uzyska bezposrednio w toku prowadzonego
postepowania.
W zwigzku z powyzszym, zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (og6lne rozporzadzenie
o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODO”,
Zamawiajacy informuje Panig/Pana, ze:
Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest:
WARSZAWSKI UNIWERSYTET MEDYCZNY,
ul. Zwirki i Wigury 61,
02-091 Warszawa;
reprezentowany przez Rektora WUM
Administrator powotat Inspektora Ochrony Danych Osobowych, z ktdrym mozna sie
kontaktowac:
adres e-mail: iod@wum.edu.pl, tel.: +48 22 57 20 320;

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b RODO w celu

otrzymania informacji handlowych niezbednych dla oszacowania przedmiotu

zamoOwienia, zgodnie z przepisami ustawy o zamowieniach publicznych lub zawarcia

umowy w wyniku niniejszego postepowania o udzielenie zamdwienia;

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu

zwigzanym z wypetnieniem obowigzkéw prawnych, w tym niezbednych dla ustalenia,

dochodzenia lub obrony roszczen, a takze wynikajacych z obowigzku archiwizacji

w oparciu o obowigzujace przepisy;

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. f RODO do

cel6w wynikajacych z prawnie uzasadnionych interesow realizowanych przez

Administratora lub przez strone trzecig, w szczegélnoSci poprzez prowadzenie dziatan

analitycznych, statystycznych, promujacych dziatalno$¢ Administratora;

Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktérym

udostepniona zostanie dokumentacja prowadzonego postepowania w oparciu

o wewnetrzne regulacje, postanowienia ustawy prawo zamoéwien publicznych, wytyczne



programéw operacyjnych, krajowych, regionalnych, jak réwniez w oparciu

0 postanowienia zawieranych uméw o dofinansowanie.

8. Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane, przez okres 4 lat od dnia zakonczenia
niniejszego postepowania lub okre$lonego postepowania o udzielenie zamdwienia,
ajezeli czas trwania umowy lub zasady oraz wytyczne dot. przechowywania
i archiwizacji dokumentacji projektowej przekraczaja 4 lata, okres przechowywania
obejmuje caty czas trwania umowy lub okres wskazany w dokumentach programéw
operacyjnych krajowych, regionalnych, jak i w zawieranych umowach o dofinansowanie;

9. Obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana
dotyczacych jest wymogiem formalnym, zwigzanym z udzialem w postepowaniu
o udzielenie zamowienia;

10. W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane
w sposob zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

11. Posiada Pani/Pan:

a) na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana
dotyczacych;

b) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych;

c) na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktérych mowa w
art. 18 ust. 2 RODO;

d) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy
uzna Pani/Pan, Ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych
narusza przepisy RODO;

12. Nie przystuguje Pani/Panu:

a) wzwigzkuzart. 17 ust. 31it. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;

b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

c) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych
osobowych, gdyz podstawa prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych
jestart. 6 ust. 1 lit. bic RODO.

Zamawiajacy jednocze$nie informuje, Ze Wykonawca ubiegajac sie o udzielenie niniejszego
zamOwienia jest zobowigzany do wypelnienia obowigzku informacyjnego przewidzianego
wart. 13 lub 14 RODO wzgledem osdb fizycznych, ktérych dane osobowe Wykonawca
bezposrednio lub posrednio pozyskat i ktérych dane przekaze Zamawiajacemu, chyba ze ma
zastosowanie co najmniej jedno z wigczen, o ktérych mowa w art. 14 ust. 5 RODO lub zgodnie
z art. 13 ust. 4 RODO, osoba fizyczna, ktérej dane dotycza, dysponuje informacjami, o ktérych
mowa na wstepie.

XV. Postanowienia koncowe

1. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia lub zamkniecia postepowania
o0 udzielenie zamdwienia, na kazdym jego etapie bez podania przyczyny.

2. Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwo$¢ wyboru kolejnej, najkorzystniejszej sposrod
pozostatych ofert, jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana jako
najkorzystniejsza, uchyli sie od realizacji zamdéwienia lub zawarcia umowy w sprawie
niniejszego zamodwienia.

3. Do spraw nieuregulowanych w niniejszym Zaproszeniu maja zastosowanie przepisy
ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (Dz. U.z 1964 r. Nr 16, poz. 93 ze zm.)



i ustawy z dnia 17 listopada 1964 r. — Kodeks postepowania cywilnego (Dz. U. z 2005 r.
Nr 178, poz. 1478).
4. Wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem oferty ponosi Wykonaweca.

Zataczniki:
1. Zalgcznik nr 1 - Formularz ofertowy.
2. Zalacznik nr 2 - Wykaz wykonanych/wykonywanych ustug .
3. Zalacznik nr 3 - Wykaz oséb, ktére beda uczestniczy¢ w wykonywaniu zamowienia.
4. Zalacznik nr 4 - Wz6r umowy.



